ДОМАНІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

05.07.2016                                        смт Доманівка                                                № 126
Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно
Відповідно до Закону України "Про місцеві державні адміністрації", статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», з метою створення зручних і сприятливих умов отримання послуг громадянами та вдосконалення порядку надання адміністративних послуг:

1.Затвердити наступні інформаційні картки адміністративних послуг з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, що додаються:

- інформаційна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації права власності на нерухоме майно;
- інформаційна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації іншого речового права на нерухоме майно;

- інформаційна картка адміністративної послуги щодо надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

- інформаційна картка адміністративної послуги щодо внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
- інформаційна картка адміністративної послуги щодо взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

- інформаційна картка адміністративної послуги щодо внесення запису про скасування державної реєстрації;

- інформаційна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації обтяження на нерухоме майно.

2.Затвердити наступні технологічні картки адміністративних послуг з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, що додаються:

-технологічна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації права власності на нерухоме майно;

-технологічна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації іншого речового права на нерухоме майно;

-технологічна картка адміністративної послуги щодо надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

-технологічна картка адміністративної послуги щодо внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
- технологічна картка адміністративної послуги щодо взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

- технологічна картка адміністративної послуги щодо внесення запису про скасування державної реєстрації;

- технологічна картка адміністративної послуги щодо державної реєстрації обтяження на нерухоме майно.

3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Перший заступник 
голови райдержадміністрації, 

виконувач функцій і повноважень 

голови райдержадміністрації                                                          Н.І. Фалько
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна  реєстрація права власності на нерухоме майно 

назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт Доманівка вул.  Центральна, 39а 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок
Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
	
	– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день

	
	
	Без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо права власності).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо права власності).
2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою).
4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору).
5.Документ про сплату за надання інформації з Державного реєстру прав.
6.Документи на підставі яких проводиться державна реєстрація права власності та інших речових прав (ст. 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»).
7.Інші документи (у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 додатково подаються інші документи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень(щодо права власності) подається  особисто заявником (уповноваженою особою) адміністратору центру надання адміністративних послуг в центрі надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1) за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) у строк, визначений статтею 19 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», - 0,1 розміру мінімальної заробітної плати;
за державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс у строк, визначений статтею 19 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», - 1 мінімальна заробітна плата;

2) за державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс у строк 7 робочих днів - 5 мінімальних заробітних плат;

за державну реєстрацію права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 10 мінімальних заробітних плат;

3) за державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) у строк 2 робочих днів - 1 мінімальна заробітна плата;

за державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 2 мінімальні заробітні плати;

за державну реєстрацію права власності (крім випадків державної реєстрації права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс) протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви - 5 мінімальних заробітних плат;

Адміністративний збір справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих десяти гривень.

За державну реєстрацію права власності на частку у праві спільної власності на об’єкт нерухомого майна адміністративний збір сплачується в повному розмірі.

Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.
Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний збір за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно:
Отримувач: УК у Доманівському р-ні /22012600,

Код ЄДРПОУ -38057729,
Банк одержувача:

ГУДКСУ у Миколаївській області 

р/р  31416530700144,

МФО  826013.
Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів. 

Державна реєстрація права власності на підприємство як єдиний майновий комплекс проводиться у строк, що не перевищує 14 робочих днів. 

(Скорочені терміни надання адміністративної послуги та плата за скорочені терміни визначені ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»).

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено державним реєстратором виключно у таких випадках:

1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно  
(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права).
2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою).
4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору).
5.Документ про сплату за надання інформації з Державного реєстру прав.
6.Документи на підставі яких проводиться державна реєстрація права власності та інших речових прав (ст. 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»).
7.Інші документи (у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від  25 грудня  2015 року № 1127 додатково подаються інші документи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про Державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права) подається  особисто заявником (уповноваженою особою) адміністратору центру надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За державну реєстрацію речових прав, похідних від права власності, у строки, визначені Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», - 50 відсотків адміністративного збору за державну реєстрацію права власності.
Адміністративний збір справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих десяти гривень.

Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати;

за надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати.
Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний збір за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно:
Отримувач: УК у Доманівському р-ні /22012600,

Код ЄДРПОУ -38057729,
Банк одержувача:

ГУДКСУ у Миколаївській області 

р/р  31416530700144,

МФО  826013.
Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено державним реєстратором виключно у таких випадках:

1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;                                                                                                                                                                                                                            2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді(за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою).
4.Документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подається особисто через уповноважену особу адміністратору центру надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати;
за надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати;
за надання інформації адвокатам, нотаріусам та їх помічникам (під час вчинення нотаріальних дій з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва) шляхом безпосереднього доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно - 0,04 розміру мінімальної заробітної плати.
Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність документа про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядкок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про внесення змін до Державного реєстру речових прав.

2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється).

3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою).

4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору).

5.Документ про сплату за надання інформації з Державного реєстру прав (за бажанням заявника).

6.Документи на підставі яких вносяться зміни до запису Державного реєстру прав;

7.Інші документи (У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 додатково подаються інші документи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про внесення змін до Державного реєстру речових прав подається  особисто заявником (уповноваженою особою) або надсилається поштою з описом вкладенням адміністратору центру надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	1.За внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника, - 0,04 розміру мінімальної заробітної плати.

    Адміністративний збір справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих десяти гривень.

2.Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.

Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний збір за внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

Отримувач: УК у Доманівському р-ні /22012600,

Код ЄДРПОУ -38057729,
Банк одержувача:

ГУДКСУ у Миколаївській області 

р/р  31416530700144,

МФО  826013.

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

(назва адміністративної послуги)

ідділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядкок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України  від  25 грудня 2015 року № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна;

2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється); 

3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою);

4.Рішення суду щодо визнання безхазяйним нерухомого майна та передачі його в комунальну власність;

5.Інші документи (У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від  25  грудня 2015 року № 1127 додатково подаються інші документи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подається  особисто заявником (уповноваженою особою адміністратору центру надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається, безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У задоволенні заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено у разі, коли:

1) безхазяйне майно не підлягає обліку;

2) із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

3) у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

4) у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, коли підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження взяття на облік безхазяйного нерухомого майна до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Внесення запису про скасування державної реєстрації
(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року  № 1127.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про скасування

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про скасування.
2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою); 

4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору).
5.Документ про сплату за надання інформації з Державного реєстру прав.
6.Рішення суду про скасування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили.
7.Інші документи (у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 додатково подаються інші документи).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про скасування подається  особисто заявником (уповноваженою особою) адміністратору центру надання адміністративних послуг в центрі надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно (крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника).

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати  за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника)
	Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати.
Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про скасування державної реєстрації прав.
Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації у разі її отримання.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно  отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація обтяження на нерухоме майно  
(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Доманівської районної державної адміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	56401, Миколаївська область, Доманівський район,

смт. Доманівка вул.  Центральна, 39а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок

Вівторок

Середа

Четвер

П’ятниця

Субота

Неділя
– з 08:00 до 17:00;
– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 17:00; 

– з 08:00 до 20:00; 

– з 08:00 до 16:00; 

– з 08:00 до 15:00; 

– вихідний день
Без перерви на обід


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05152) 9-11-04

e-mail: doman_cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Порядок державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права).
2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється). 

3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою особою).
4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору).
5.Документ про сплату за надання інформації з Державного реєстру прав.
6.Документи на підставі яких проводиться державна реєстрація обтяження (ч.2 ст. 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права) подається  особисто заявником (уповноваженою особою) адміністратору центру надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127.

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих десяти гривень.
1.За державну реєстрацію обтяження справляється адміністративний збір у такому розмірі:
- 24 години – 0,05 розміру мін. з/плати;
- 2 години (крім вихідних та святкових) 0,5 розміру мін. з/плати.
2.Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру мінімальної заробітної плати;

за надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру мінімальної заробітної плати;

Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Адміністративний збір за державну реєстрацію обтяження:
Отримувач: УК у Доманівському р-ні /22012600,

Код ЄДРПОУ -38057729,
Банк одержувача:

ГУДКСУ у Миколаївській області 

р/р  31416530700144,

МФО  826013.
Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Отримувач: УК у Доманівському районі,
Банк одержувача :

ГУДКСУ у Миколаївській області,

МФО 826013

Код класифікації доходів  22012700

Код ЄДРПОУ  38057729,

р/р  31315300741144.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація обтяжень речових прав проводиться у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав.

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути відмовлено у разі, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно отримується безпосередньо у адміністратора центру надання адміністративних послуг або в електроному вигляді (за бажанням заявника).

	17.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Державна реєстрація права власності на нерухоме майно

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації. 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1 – 2 робочих днів

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.

2.Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 

2 – 5 робочих днів

Протягом 2-14 робочих днів

для ЄМК



	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно 
	В
	Протягом 5 робочих днів

Протягом14 робочих днів для ЄМК

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 5 робочих днів

Протягом 14 робочих днів для ЄМК

	7.
	Видача інформації  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації прав або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	З 5 робочого дня
З 14 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5
(14 для ЄМК)

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5
(14 для ЄМК)


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно
(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для державної реєстрації, виготовлених шляхом сканування та долучених до такої заяви за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав на розгляд суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 

1 – 2 робочих днів

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.

2.Прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 

2 – 5 робочих днів


	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно (відповідальна особа)
	В
	Протягом 5 робочих днів



	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 5 робочих днів 

	7.
	Видача інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження державної реєстрації прав або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	З 5 робочого дня


	Загальна кількість днів надання послуги -
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (годин)

	1.
	Прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	2.
	Реєстрація заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	3.
	Формування інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	4.
	Повідомлення та видача результату надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	12 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Формування  заяви про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Реєстрація заяви про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно(при необхідності).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня



	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.
2.Прийняття рішення про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 1 робочого дня



	5.
	Формування рішення про внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно 
	В
	Протягом 1 робочого дня



	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 1 робочого дня



	7.
	Видача інформації  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	З 1 робочого дня


	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (годин)

	1.
	Формування заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	2.
	Реєстрація заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для проведення державної реєстрації суб’єкту державної реєстрації 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	4.
	Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.

2.Прийняття рішення про державну реєстрацію обтяження або про відмову у реєстрації.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію або про відмову у проведенні реєстрації та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно 
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	7.
	Видача інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження реєстрації взяття на облік безхазяйного нерухомого майна  у  Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у проведенні реєстрації, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин надання послуги -
	24 робочі години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин (передбачена законодавством) -
	24 робочі години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Внесення запису про скасування державної реєстрації 

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія 
(В, У, П, З)
	Термін виконання (годин)

	1.
	Формування заяви про скасування, перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	2.
	Реєстрація про скасування у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно суб’єкту державної реєстрації.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про скасування, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.

2.Прийняття рішення про скасування або про відмову у реєстрації.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	5.
	Формування рішення про скасування або про відмову у проведенні реєстрації та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно 
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	7.
	Видача інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження реєстрації скасування у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у проведенні реєстрації, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин надання послуги -
	12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин (передбачена законодавством) -
	12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації

05.07.2016 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Державна реєстрація обтяження на нерухоме майно 

(назва адміністративної послуги)

Відділ економічного розвитку і торгівлі Доманівської районної державної адміністрації

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	*Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (годин)

	1.
	Формування заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права), перевірка відповідності вхідного пакета документів інформаційній картці адміністративної послуги.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	2.
	Реєстрація заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права) у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (при необхідності).
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	3.
	Передача заяви та електронних копій оригіналів документів, необхідних для внесення змін до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно суб’єкту державної реєстрації. 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

1.Розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права), та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав.
2.Прийняття рішення про державну реєстрацію обтяження або про відмову у реєстрації.
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	5.
	Формування рішення про державну реєстрацію обтяження або про відмову у проведенні реєстрації та передача до ЦНАПу.   
	Державний реєстратор прав на нерухоме майно 
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	6.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єктові звернення.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	7.
	Видача інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на підтвердження реєстрації обтяження у  Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у проведенні реєстрації, документів, що подавалися.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом 24 робочих годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин надання послуги -
	24 робочі години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви

	Загальна кількість годин (передбачена законодавством) -
	24 робочі години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

*Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
