ДОМАНІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
30.10.2017                                         смт Доманівка                                                № 218
Про окремі питання діяльності відділу ведення Державного реєстру виборців районної державної адміністрації

Відповідно до статті 2, пункту 19 статті 25 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Закону України «Про Державний реєстр виборців», Постанов Центральної виборчої комісії від 26.02.2016 № 58 «Питання діяльності органу (відділу) ведення Державного реєстру виборців», від 09.04.2013 № 572 «Про Порядок доступу органів ведення та регіональних органів адміністрування Державного реєстру виборців», від 20.12.2007 № 572 «Про вимоги до приміщень відділів ведення Державного реєстру виборців та про норми забезпечення засобами зв’язку, обладнанням, інвентарем, оргтехнікою», з метою приведення окремих питань діяльності відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Доманівської районної державної адміністрації у відповідність з вимогами чинного законодавства:

1.Затвердити Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації (додається).

2.Затвердити перелік осіб, які мають право доступу до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної держаної адміністрації (додається).
3.Визначити начальника відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації Гуровську Людмилу Василівну - адміністратором безпеки відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації.

4.Визначити операторами автоматизованої інформаційно-комунікаційної системи «Державний реєстр виборців» Полякова Юрія Михайловича - головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації, Кравченка Володимира Миколайовича - головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації.

5.Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови районної державної адміністрації від 16.01.2015 №14 «Про затвердження Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців районної державної адміністрації».

6.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Максютенко О.М.

Перший заступник голови райдержадміністрації,

виконувач функцій і повноважень

голови райдержадміністрації                                                                         Н.І.Фалько
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації
30.10.2017  № 218
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації
1.Загальні положення
1) Відділ ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації (далі відділ) є структурним підрозділом апарату райдержадміністрації, який утворюється відповідно до Закону України «Про Державний реєстр виборців», мета його - є внесення відомостей про громадян України, що мають право голосу і проживають або перебувають на території Доманівського району, а також складання та уточнення списків виборців на виборчих дільницях.
2) Відділ підпорядковується голові райдержадміністрації та керівнику апарату райдержадміністрації.
3) Відділ керується у своїй діяльності Конституцією України та законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, Центральної виборчої комісії, голови облдержадміністрації, голови райдержадміністрації та цим Положенням.

4) Відділ має свій бланк та гербову печатку зі своїм найменуванням.
2.Основні завдання та функції відділу
1) Забезпечує ведення Реєстру виборців (далі - Реєстр), що передбачає проведення організаційно-правової підготовки та виконання в режимі записування таких дій: внесення запису про виборця до бази даних Реєстру; внесення змін до персональних даних Реєстру; знищення запису в Реєстрі на підставах і у спосіб, що встановлені Законом України «Про Державний реєстр виборців» та рішеннями розпорядника Реєстру, прийнятими відповідно до зазначеного Закону, з використанням візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Реєстру.

2) Веде облік усіх дій щодо зміни бази даних Реєстру, в порядку та за формою, що встановлені розпорядником Реєстру.

3) Забезпечує у взаємодії з Державною службою спеціального зв’язку та захисту інформації України захист Реєстру у процесі його створення та ведення.

4) Установлює на підставі відомостей про виборчу адресу виборця номер територіального виборчого округу та номер виборчої дільниці, до яких належить виборець.

5) Надає на письмову вимогу виборця інформацію про його персональні дані, внесені до Реєстру.

6) Проводить перевірку у разі потреби зміни персональних даних виборця, зазначених у заяві.

7) Здійснює щомісяця поновлення бази даних Реєстру та уточнення персональних даних Реєстру.

8) Забезпечує у разі призначення виборів чи референдумів складення, уточнення та виготовлення списків виборців на виборчих дільницях відповідно до законодавства.

9) Надає в установленому порядку статистичну інформацію про кількісні характеристики виборчого корпусу на підставі відомостей Реєстру.

10) Розглядає запити та звернення виборців, а також звернення політичних партій у порядку, встановленому Законом України «Про Державний реєстр виборців».

11) Проводить перевірку некоректних відомостей Реєстру, виявлених розпорядником Реєстру.

12) Здійснює інші функції відповідно до законодавства, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

13) Має доступ до бази даних Реєстру відповідно до Порядку доступу органів ведення Державного реєстру виборців.
14) Забезпечує захист персональних даних.

15) Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої є відділ.

16) Забезпечує заходи щодо запобігання і протидії корупції.

3.Права відділу
1) Відділ має право одержувати в установленому порядку від виборців, органів місцевого самоврядування, інших центральних органів виконавчої влади, закладів, установ та організацій інформацію, необхідну для ведення Реєстру і виконання покладених на нього завдань, передбачених Законом України «Про Державний реєстр виборців».

2) Відділу заборонено збирати, вносити до Реєстру та зберігати в базі даних Реєстру відомості (персональні дані виборців), не передбачені Законом України «Про Державний реєстр виборців».

3) Відділ взаємодіє у процесі виконання покладених на нього завдань із територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, а також закладами, установами та організаціями всіх форм власності, об’єднаннями громадян і окремими громадянами.

4.Начальник відділу
1) Забезпечує виконання Закону України «Про Державний реєстр виборців» на території Доманівського району.

2) Здійснює керівництво діяльністю відділу і несе персональну відповідальність за своєчасне виконання покладених на відділ завдань, доручень керівництва, стан трудової дисципліни.

3)Розробляє посадові  інструкції  працівників відділу.
4) Вживає заходи до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу.

5) Видає накази у випадках та в порядку, визначених Законом України «Про Державний реєстр виборців», організовує і контролює їх виконання.
6) Забезпечує в межах своїх повноважень зберігання інформації з обмеженим доступом відповідно до законодавства.
7) Вносить в установленому порядку пропозиції щодо фінансового забезпечення роботи з ведення Реєстру.
8) Підписує документи, визначені Законом України «Про Державний реєстр виборців», що скріплюються печаткою відділу ведення Державного реєстру виборців адміністрації. 

9) Вносить в установленому порядку пропозиції стосовно притягнення до відповідальності осіб, винних у порушенні Закону України «Про Державний реєстр виборців».

10) Забезпечує в установленому законом порядку представництво інтересів відділу в судах (із змінами, внесеними згідно постанови Кабінету Міністрів України від 29.07.09 № 790).
11) Виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та положенням про відділ.

12) Виконує функції адміністратора безпеки відділу:

- забезпечує постійне функціонування КСЗВ ІТС ОВР;

- відповідає за впровадження організаційних і технічних заходів, необхідних для реалізації політики інформаційної безпеки;

- виконує вимоги та рекомендації розпорядника Реєстру;

- забезпечує безперебійне функціонування АРМ, телекомунікаційного обладнання, засобів КСЗІ.

13) Виконує функції оператора органу ведення реєстру.

5.Заключні положення
1) Покладення на відділ обов’язків, не передбачених цим Положенням, і таких, що не стосуються питань роботи відділу, не допускається. 

2) Райдержадміністрація створює умови для нормальної роботи і підвищення кваліфікації працівників відділу, забезпечує їх приміщенням, телефонним зв’язком, засобами оргтехніки, відповідно обладнаними місцями зберігання документів, а також законодавчими та іншими нормативними актами і довідковими матеріалами. 

3) Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців розроблено згідно із Законом України «Про Державний реєстр виборців» (зі змінами), Регламентом Доманівської районної державної адміністрації. 

4) Зміни та доповнення до Положення можуть бути внесені за ініціативи голови райдержадміністрації, керівника апарату райдержадміністрації, начальника відділу ведення Державного реєстру виборців, а також з метою приведення Положення у відповідність з чинним законодавством. 

Керівник апарату райдержадміністрації                                           О.М.Максютенко
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації
30.10.2017  № 218
Перелік осіб,

які мають право доступу до приміщення відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації

Гуровська Людмила Василівна
начальник відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації;
Поляков Юрій Михайлович
головний спеціаліст відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації;
Кравченко Володимир Миколайович
головний спеціаліст відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації.
Керівник апарату райдержадміністрації                                           О.М.Максютенко

