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         ДОМАНІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
01.08.2012                                         смт Доманівка                                                № 340
Про забезпечення оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування у Доманівському районі
Відповідно до статей 2, 25 Закону України "Про місцеві державні адміністрації", з метою забезпечення виконання Закону України "Про доступ до публічної інформації", Указів Президента України від 1 серпня 2002 року №683/2002 "Про додаткові заходи щодо забезпечення відкритості у діяльності органів державної влади" та від 5 травня 2011 року № 547/2011 "Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації", постанов Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року № 3 "Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади", від 29 серпня 2002 року № 1302 "Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади" та від 11 лютого 2004 року № 150 "Про офіційне оприлюднення регуляторних актів, прийнятих місцевими органами виконавчої влади, територіальними органами центральних органів виконавчої влади та їх посадовими особами, і внесення змін до Порядку оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади", від 3 листопада 2010 року № 996 "Про забезпечення участі громадськості у формуванні та реалізації державної політики", наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України та Державного комітету зв'язку та інформатизації України від 25 листопада 2002 року N327/225 "Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади", зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29 грудня 2002 року за №1021/7309, наказу Державного комітету зв’язку та інформації України від 15 серпня 2003 року №149 "Про затвердження Переліку і Порядку надання інформаційних та інших послуг з використанням електронної інформаційної системи "Електронний Уряд", зареєстрованого в Міністерстві юстиції України  19 листопада 2003 року за №1065/8386, розпорядження голови  облдержадміністрації від 19 березня 2012 року № 76-р "Про забезпечення оприлюднення у мережі Інтернет інформації  про діяльність місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування в Миколаївській області" для розміщення на офіційному веб-сайті Доманівської райдержадміністрації:

1.Доручити керівникам структурних підрозділів апарату райдержадміністрації та інших структурних підрозділів райдержадміністрації забезпечити надання такої інформації:

          1.1. відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації:

          1.1.1.найменування органу;

          1.1.2.структура та керівництво органу;

          1.1.3.місцезнаходження органу, підпорядкованих йому структурних підрозділів та інших юридичних осіб, що належать до сфери управління органу (поштові та електронні адреси, номери телефонів, факсів); 
          1.1.4.основні завдання структурних підрозділів органу та інших юридичних осіб, що належать до сфери управління органу, а також прізвища, імена, по батькові, номери телефонів, поштові та електронні адреси;
          1.1.5.розпорядок роботи керівництва і працівників органу, підпорядкованих йому структурних підрозділів та інших юридичних осіб, що належать до сфери управління органу; 

          1.2.загальному відділу апарату райдержадміністрації:
          1.2.1.суспільно важливі нормативно-правові акти з питань компетенції органу (накази тощо);
          1.2.2.загальний огляд історії, розвитку та сучасного стану сфери управління органу; 
  1.2.3.перелік державних інформаційних ресурсів з питань, що належать до компетенції органу (веб-сайти, бази даних, системи електронного документообігу, спеціалізовані програмні продукти та ін.); 

          1.3.юридичному відділу апарату райдержадміністрації:
          1.3.1.основні функції та нормативно-правові засади діяльності;
          1.3.2.графіки особистого прийому керівництва органу.

2.Доручити керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації забезпечити щоденно до 16 години (у разі наявності) надання сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації інформації про діяльність органу, публічні (масові) поточні та заплановані заходи і події, які відбулися у відповідній сфері.
3.Доручити керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації та відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації щомісяця, до 5-го числа наступного за звітним місяцем, надавати відомості про наявні вакансії (оголошені конкурси на заміщення вакантних посад).
4.Доручити керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації та юридичному відділу апарату райдержадміністрації щомісяця, до 5-го числа наступного за звітним місяцем, забезпечити надання загальному відділу апарату райдержадміністрації копій опублікованих у засобах масової інформації (далі – ЗМІ) відповідей на звернення громадян.

5.Доручити керівникам: управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації, управління агропромислового розвитку райдержадміністрації, фінансового управління райдержадміністрації, відділу культури і туризму райдержадміністрації, відділу освіти райдержадміністрації забезпечити функціонування власних веб-сайтів.

6.Доручити сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації (Фалько) одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін) надати сектору комп’ютерного забезпечення апарату облдержадміністрації загальні відомості щодо сучасної території та історії відповідного району, адміністративно-територіального устрою, загального огляду економіки, опису природних ресурсів, відомостей про транспортну інфраструктуру, засобів комунікації, промисловості, сільського господарства, створення привабливих інвестиційних умов, вільних економічних зон, розвитку туризму, науки і освіти тощо. 
7.Доручити відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації (Дудко) одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін) надати сектору комп’ютерного забезпечення апарату облдержадміністрації контактну інформацію (поштову та електронні адреси, адресу офіційного веб-сайту, телефон/факс).
8.Доручити управлінню економіки райдержадміністрації (Харченко) надавати головному управлінню економіки облдержадміністрації таку інформацію в нижчезазначені терміни:

1)Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни інформації (в термін 5 робочих днів після зміни інформації) – загальні відомості про регуляторну діяльність органу;

2)У термін не пізніше 3-х робочих днів з дати опублікування в ЗМІ – повідомлення про оприлюднення проектів регуляторних актів, проекти цих актів і аналіз їх регуляторного впливу;

3)Щороку до 15 грудня – плани діяльності з підготовки органом проектів регуляторних актів та зміни до них;

4)План-графік відстеження результативності регуляторних актів на наступний рік.

9.Доручити управлінню економіки райдержадміністрації (Харченко), державним адміністраторам райдержадміністрації надавати управлінню з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю облдержадміністрації одноразово та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін) таку інформацію:

1)Загальні відомості щодо переліку, змісту, нормативних засад та порядку надання відповідними органами місцевого самоврядування та місцевими органами виконавчої влади послуг (реєстрація, видача ліцензій, актів, дозволів, надання державної допомоги, пільг та ін.), які надаються громадянам та юридичним особам України, державним службовцям, міжнародній спільноті;

2)Зразки документів та інших матеріалів, необхідних для отримання зазначених в підпункті 1) пункту 8 послуг, термін надання та вартість послуг, розрахункові рахунки для внесення платежів (за формою надання інформаційних послуг, наведеною у додатку 1, та згідно з прикладом, наведеним у додатку 2).

10.Затвердити структуру веб-сайту Доманівської райдержадміністрації (додається).
11.Доручити керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації забезпечити надання інформації згідно затвердженої структури веб-сайту.

12.Доручити сектору контролю апарату райдержадміністрації забезпечити належний контроль за дотриманням контрольних термінів щодо надання інформації, виконання цього розпорядження голови райдержадміністрації та розпорядження голови  облдержадміністрації від 19.03.2012 № 76-р. 

13.Попередити керівників структурних підрозділів райдержадміністрації про персональну відповідальність за достовірність, якість надання інформації та своєчасність її розміщення на веб-сайті Доманівської райдержадміністрації.
14.Доручити першому заступнику голови райдержадміністрації, заступникам голови райдержадміністрації та керівнику апарату райдержадміністрації згідно із розподілом обов’язків забезпечити функціонування веб-сайту райдержадміністрації згідно із затвердженою структурою.
15.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Максютенко О.М.

Голова райдержадміністрації                                                                       Т.Л.Кушнір
                                                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

        Розпорядження голови Доманівської

        районної державної адміністрації

                                                                                                                   01.08.2012 № 340                                                                            
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	Відомості про проведення закупівлі товарів (робіт та послуг) за державні кошти
	Управління економіки райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)

	Показники виплати заробітної плати та інших соціальних виплат
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації


	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Щокварталу до 20-го числа

	3

	1
	2
	3
	4

	Показники розрахунків за енергоносії
	Управління економіки райдержадміністрації


	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Щомісяця до 20-го числа

	Установи і заклади соціальної сфери
	Управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації


	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)

	Довідник установ (комунальні та державні підприємства, правоохоронні органи, лікувальні, оздоровчі установи, дошкільні та загальноосвітні навчальні заклади (адреси, керівництво, номери телефонів, розпорядок роботи))
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації(узагальнення), відділ освіти райдержадміністрації, відділ культури та туризму райдержадміністрації, ЦРЛ (за узгодженням) , РВ УМВС України в Миколаївській області (за узгодженням)
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)

	Календар добрих справ
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Щочетверга 

	Взаємодія з громадськістю
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації


	Щокварталу до 20-го числа

	Соціальне партнерство
	Управління економіки райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Щокварталу до 20-го числа

	4

	1
	2
	3
	4

	Новини, оголошення, привітання
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Щоденно 

	Районна рада, органи місцевого самоврядування
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)



	Загальні відомості щодо сучасної території та історії відповідного району,  адміністративно-територіальний устрій, загальний огляд економіки, опис природних ресурсів, відомості про транспортну інфраструктуру, засоби комунікації, промисловість, сільське господарство, створення привабливих інвестиційних умов, вільні економічні зони, розвиток туризму, науки і освіти тощо (соціально-економічний паспорт
	Відділ організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації, управління економіки райдержадміністрації, сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації апарату райдержадміністрації

	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)



	Соціально-економічний розвиток району
	Управління економіки райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Щокварталу до 25-го числа

	Програми та стан їх виконання
	Управління економіки райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації

	Щороку до 20 лютого

	5

	1
	2
	3
	4

	Доступ до публічної інформації
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)



	Запобігання і протидія проявам корупції
	Сектор взаємодії з правоохоронними органами та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)



	Агропромисловий комплекс
	Управління агропромислового розвитку райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)

	Житлово-комунальне господарство
	Відділ житлово-комунального господарства райдержадміністрації
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)

	Соціальна і гуманітарна сфери
	Відділ культури та туризму, управління праці та соціального захисту населення , відділ у справах сім’ї, молоді та спорту, відділ освіти райдержадміністрації, районний центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, центральна районна лікарня (за узгодженням)
	Загальний відділ апарату райдержадміністрації
	Одноразово (в термін 15 днів з дати видання розпорядження) та у разі зміни відомостей (в термін 5 робочих днів після змін)




Керівник апарату райдержадміністрації                                                                                                                           О.М.Максютенко

	
	Додаток 1

до розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації  
01.08.2012 № 340


Форма надання інформаційних послуг

громадянам та юридичним особам України

	№ п/п
	Найменування послуги
	Орган, що надає послугу
	Нормативні та консультативні матеріали
	Перелік документів, які необхідні для отримання відповідної послуги
	Термін надання послуги
	Вартість послуги
	Адреса органу, телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник апарату райдержадміністрації                                                                                                                    О.М.Максютенко

Додаток 2
до розпорядження голови Доманівської районної державної адміністрації  
                                                                                                                                                   01.08.2012 № 340
Приклад інформаційної послуги

громадянам та юридичним особам України

	№ п/п
	Найменування послуги
	Орган, що надає послугу
	Нормативні та консультатив
ні матеріали
	Перелік документів, які необхідні для отримання відповідної послуги
	Термін надання послуги
	Вартість послуги
	Адреса органу, 
телефон

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Дозвіл на викиди забруднюю
чих речовин в атмосферне повітря стаціонарними джерелами 
	Державне
управління 
охорони
навколишнього 
природного 
середовища в
Миколаївській
області
	Послуга надається під час роботи Дозвільного Центру (щоденно з 8.00 до 12.00 та з 13.00 до 17.00)
	заява;

документи, в яких обгрунтовуються обсяги викидів для отримання дозволу; 

позитивний висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи;
звіт інвентаризації стаціонарних джерел викидів забруднюючих речовин;
оцінка впливу викидів;
плани заходів обгрунтування розмірів нормативних санітарно-захисних зон, оцінка витрат, лист-повідомлення місцевої РДА щодо наявності зауважень громадських організацій та громадян;
позитивний висновок комплексної державної експертизи
	30 календар
них днів
	безкоштовно
	м.Миколаїв,
 вул.Леніна,
16


   Керівник апарату райдержадміністрації                                                                                                                            О.М.Максютенко
